GOTOVINSKI RAČUNI (PREJEMEK OB OBRAČUNU BLAGAJNE)
V  tem primeru smo v nastavitvah izbrali, da želimo, da gredo vsi gotovinski računi preko obračuna blagajne (kljukica v polju):
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V primeru tega načina dela moramo vsak dan narediti obračun blagajne, ki zajame vse paragonske bloke in vse gotovinske dokumente, ki so jih ta dan izdali. Na ta način dobimo prejemek za vse dokumente ob obračunu blagajne, ne pa sproti pri izdaji vsakega dokumenta. 
Računi se v vsakem primeru poročajo SPROTI !!!
Če je račun uspešno davčno potrjen, program ne javi ničesar. Če potrditev ni uspela, program izpiše opozorilo !!!

V kolikor se pri tem načinu dela zgodi, da se nam račun ne potrdi (manjka številka EOR), program pri obračunu blagajne samodejno poskusi in pošlje račun v potrditev. Če je pri obračunu potrditev še vedno neuspešna, pa moramo tak račun naknadno poslati v potrditev. To naredimo tako, da izberemo Davčne evidence  - Poročilo o davčno potrjenih računih in tam račun ponovno pošljemo v potrditev. 



Izpisan račun brez EOR številke je v primeru neuspešne potrditve veljaven za kupca, mora pa imeti ZOI številko. Zakonsko je to veljavno samo v primeru, ko ne dela sistem na FURS ali ko internet ne dela, vendar ne po lastni krivdi. 
Izdaja gotovinskih dokumentov je opisana v nadaljevanju.
Paragonski blok
Prodaja preko paragonskega bloka je popolnoma enaka, kot do sedaj. 

Pomembno je le to, da MORA biti vsak prodajalec prijavljen pod svojim geslom in da mora biti pri vsakem prodajalcu obvezno vnesena njegova davčna številka !!!

Takoj, ko je paragon končan, se poroča !!!

V začetnem pregledu paragonov lahko vidimo podatke o uspešnosti poročanja:
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Izdan račun

Izdan račun vnesemo kot običajno. Vnesemo vse željene podatke na zavihku Splošno. 
Za gotovinske račune nadaljujemo na zavihku Podrobnosti, kjer vnesemo:

· v polje Plačilo: Gotovinsko plačilo

· v polje Paragonska blagajna vnesemo ustrezno paragonsko blagajno (ponudi iz nastavitev, če je nastavljeno)
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Nato na zavihku Vrste plačil vnesemo vrsto plačila.
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Če imamo v Nastavitvah na klientu – Komercialna politika – Privzet način plačila blagajne vpisan privzet način, ga program ponudi (na dokumentu ga lahko še vedno popravimo):
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Ko račun končamo (status »Končan«) in shranimo, se poroča na FURS. 

Ob tem dobi vse potrebne številke, ki se zapišejo na zavihek Podrobnosti:
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Račun dobi Zaporedno številko, ZOI in EOR.

Zaporedna številka je številka, ki jo dodeli program in sicer je to zaporedno številčenje v okviru paragonske blagajne.

Številko ZOI pošlje program na FURS.

Številko EOR dobimo od FURSa, ko je račun davčno potrjen.
Na računu se izpiše tudi črtna koda, ki je lahko v različnih formatih. Priporočamo izbiro QR kode !!!  
Nastavimo jo v Skrbniška opravila – Nastavitve na klientu – Politika davčnega potrjevanja računov – Črtna koda na davčno potrjenem računu:
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Na izbiro imamo QR kodo, PDF 417 kodo ali Code 128. Še enkrat: priporočamo izbiro QR kode !!!
Sprememba je tudi na začetnem pregledu Izdanih računov, kjer so dodane potrebne kolone (kolone si moramo vključiti v nastavitvah Kolone prikaza izdanega računa… in ostalih dokumentov) in sicer:
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Dodani podatki so:

· Številka potrjenega računa: to je številka, ki jo račun dobi, ko je potrjen z strani FURSa
· ZOI številka
· EOR številka
· Status, ki opredeli, v kakšnem statusu je dokument:
V pripravi – dokument je še v pripravi, možno je še popravljanje.
Končan – dokument je končan.
Končan – čaka na obračun, kar pomeni, da je dokument končan, ampak čaka še na obračun blagajne.
Končan – Obračunan, kar pomeni, da je dokument končan in da je zanj obračun blagajne že narejen.
S tem je izdaja dokumenta končana!
Isti postopek velja za vse ostale gotovinske dokumente: 
· Izdan avansni dobropis, 
· Izdan avansni račun, 
· Izdan dobropis, 
· Račun za vozilo, 
· Obračun servisnega delovnega naloga (razlika je samo v tem, da so podatki za davčno potrjevanje kar na zavihku Splošno), 
· Obračun servisnega delovnega naloga za vozila (razlika je samo v tem, da so podatki za davčno potrjevanje kar na zavihku Splošno), 

· Pogrebni nalog (razlika je samo v tem, da so podatki za davčno potrjevanje kar na zavihku Splošno).

Posebnosti:
· Izdan dobropis mora biti povezan z izdanim računom (obvezno izdamo dobropis na podlagi izdanega računa).
· Vsi dokumenti, ki se poročajo, se številčijo v okviru paragonske blagajne (številka potrjenega računa).
· Avansni račun mora biti povezan (obvezno ista vrsta plačila)!!!
· Za gotovinske avanse izdati avansni račun (prejemek).
· Storno dokumenti morajo biti povezani – ista vrsta plačila.
Obračun blagajne

Konec dneva naredimo obračun blagajne.

Izberemo Prodaja – Obračun blagajne.

Nato izberemo gumb Nov obračun prometa blagajne:
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Vnesemo Paragonsko blagajno, za katero želimo narediti obračun. 

Po želji izberemo Prodajalca.

Nato vnesemo še Finančno blagajno (ponudi iz nastavitev, če imamo nastavljeno privzeto) in  Stroškovno mesto (ponudi iz nastavitev, če imamo nastavljeno privzeto). 

Ko vnesemo vse kriterije, izberemo gumb Obračunaj in shrani.
S tem se naredi obračun blagajne. 
Poleg že znanih podatkov se na obračunu odpreta tudi zavihka Gotovinski računi in Vrste plačil gotovinski računi:
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Obračun blagajne preverimo in zaključimo tako, da ga Končamo (status).
Nadaljujemo z branjem navodil: 6. POROČILO O DAVČNO POTRJENIH RAČUNIH !!!

